ZS QNMS

Klubina
* ¥

Z.akladna Skola s materskou Skolou
Klubina 157, 023 04 Stara Bystrica

Skolsky poriadok zakladnej $koly

Riaditel’ §koly vydava Skolsky poriadok materskej $koly v zmysle zakona ¢. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich  predpisov  (https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2008/245/)  a
vyhlaskou ¢. 223/2022 Z. z. o zakladnej $kole, ktory je prerokovany na pedagogickej rade a
organmi Skolskej samospravy (Rady Skoly).

Skolsky poriadok platny od: 01.09.2023

Mgr. Miriam Dudekova

riaditel’ka skoly
Prerokovany na N .

v h . . Prerokovany radou e L, Podpis

Skolsky rok pedagoglf:kEJ rade Skoly Prijaté zmeny riaditela
dna

2023/2024

2024/2025

2025/2026

2026/2027



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2008/245/

OBSAH

Preambula
l. Charakteristika ZS
1. Prevadzka ZS
1. PodmienKy prijatia do ZS
V. Prava a povinnosti
V. Realizacia prav a povinnosti v podmienkach zakladnej Skoly

Povinnosti vSeobecné

Oslovenie, pozdravy, komunikacia
Pred vyucovanim

Pocas vyucovania

Cez prestavky

Pri odchode zo skoly

Povinnosti tyzdennikov

Spréavanie sa Ziakov

VI. Uvol’nenie Zziaka z vyucovania, dochadzka ziaka do Skoly a ospravedlnenie Ziaka
VII. Vychovné opatrenia
VIIl.  Povinnosti pedagogickych zamestnancov

Vseobecné povinnosti

Povinnosti triednych ucitelov
Povinnosti spravcu kabinetu

Povinnosti dozor konajucich ucitel'ov
Urazy — prva pomoc — evidencia trazov

IX. Starostlivest’ 0 hygienu, zdravie a bezpe¢nost’ deti
X. Ochrana spolo¢ného a osobného majetku

XI. St'aznosti

XIl. Zaverecné ustanovenie



PREAMBULA

V zdujme naplnenia pradva na vzdelanie Skola zabezpe¢i vnutorny chod skoly,
organizaciu vyucovania a podmienky pre optimalne medzil'udské vztahy tak, aby Cas straveny
v Skole bol optimalne efektivne vyuzity z hladiska vzdeldvania a aby bol aj ¢asom prijemne
stravenym rovnako ziakmi, ako aj ucitel'mi.

Skola bude ddsledne dodrziavat’ Deklaraciu prav dietata, Listinu zédkladnych prav a
slobdd a iné platné dokumenty vo vzt'ahu k ziakom, ucitel'om a ostatnym zamestnancom S$koly.

Z tohto dovodu sa ustanovuje nasledovny Skolsky poriadok, ktory vychadza zo zakona
¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov A% zneni neskorsich predpisov (https://www.slov-lex.sk/pravne-
predpisy/SK/ZZ/2008/245/) a vyhlasky ¢&. 223/2022 Z. z. o zakladnej $kole.

CLANOK 1.
CHARAKTERISTIKA ZAKLADNEJ SKOLY

Z4kladna $kola Klubina je $kola pre I. stupeii ZS, vyuéujt sa tu roéniky od 1. — 4. roéniky
sa vyucuju V spojenych triedach. O spojeni jednotlivych ro¢nikov do tried rozhoduje
pedagogicka rada pri organizacii nového Skolského roka. Kazda trieda sa vyucuje samostatne
a ma pridelenti vlastni miestnost. Skola vystupuje ako samostatny pravny subjekt od 1. 9. 2004,
jej sucastou je Materska $kola a Skolska jedalen pri ZS s MS Klubina.

Zékladnéa Skola vyuZziva na vyucovanie dve triedy, pocitatovu ucebiiu, viactcelové
ihrisko s umelou travou vybudované v obci Klubina.

Socialne zariadenia si na prizemi iposchodi osobitne pre ZS iMS (oddelené
oznacenim). Ruky si Ziaci umyvaja v triede.

Satiia sa nachadza na prizemi hned’ vo vstupnej &asti, lavicky a vesiaky sluZzia na
odkladanie odevu a obuvi.

Aredl zékladnej skoly dotvara Skolsky dvor s drevenym altdnkom,

s novovybudovanymi preliezkami, hojda¢kami a vlagikom pre Ziakov ZS a deti MS. Po celom
arealy su vysadené listnaté a ihlicnaté stromy a kriky. Je tu vybudované aj parkovisko pre
zamestnancov Skoly.

CLANOK IL
PREVADZKA ZAKLADNEJ SKOLY
Prevadzka ZS i MS je zabezpeena prevadzkovym poriadkom, ktory vypracovala
riaditel’ka Skoly a bol schvéleny pedagogickou radou a je neoddelitel'nou stcastou Skolského

poriadku. Prevadzka ZS a MS bola prerokovana s rodiémi a podl’a potreby moze byt dodatoéne
upravena.

ZS v Klubine je v prevadzke pocas pracovnych ditoch: ~ 07:00 hod. — 15:00 hod.
Riaditel’ ZS s MS Klubina Mgr. Miriam Dudekova

Konzultané hodiny pre ZS 12.30 — 15.00 denne
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vyucovaci jazyk slovensky

vychovné poradkyna Mgr. Miriam Dudekova

Budovu skoly otvara i zatvara Skolni¢ka. Vyucovanie sa riadi rozvrhom vyucovaného

dna nasledovne:

hodina prestavka
1. 08:00 — 08:45 08:45 — 08:55
2. 08:55 — 09:40 09:40 — 09:55
3. 09:55 -10:40 10:40 - 10:50
4, 10:50 — 11:35 11:35-11:45
5. 11:45 -12:30 12:30 — 12:45
6. 12:45 - 13:30

Vsetky schodze sa konaju podla planu prace. Iné schddze sa mozu konat’ len so
stihlasom riaditel’ky Skoly.

V case letnych a vedlajSich prazdnin je prevadzka Skoly preruSend z hygienickych
dovodov az dovodov Setrenia prevadzkovych ndkladov. V tomto obdobi prevadzkovi
zamestnanci vykonéavaji upratovanie a dezinfekciu priestorov. Pedagogicki i nepedagogicki
zamestnanci podla planu dovoleniek Cerpaji dovolenky, ndhradné volno alebo vykonavaja
nahradné prace podla pokynov vedenia Skoly a tie st v evidencii u riaditel’ky Skoly.

CLANOK III.
PODMIENKY PRIJATIA DO ZS

V zmysle Skolského zakona §20 Plnenie povinnej Skolskej dochadzky sa zapis diet’at’a
do I. ro¢nika ZS kona kazdorocne od 1.4. do 30.4. pre deti, ktoré po doviSeni Siesteho roku
veku maju zacat’ v buducom Skolskom roku plnit’ povinnu $kolskti dochadzku. Miesto a Cas

zapisu deti do L. roénika ZS zverejni riaditel’ka $koly najneskor tyzdeti pred zapisom na zaklade
VZN Obce Klubina.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietat’a predlozi spolu s prihlaskou potrebné doklady
0 zdravotnom stave, vyjadrenie pediatra 0 moznosti integracie dietat’a. K tejto problematike
predloZi aj vyjadrenie Specialneho pedagdga a psycholdga, ktori vo svojom posudku spracujii
aj navrh na znizenie poc¢tu ziakov V triede vzhl'adom na charakter postihnutia dietat’a.

Pisomné rozhodnutie o prijati resp. neprijati dietata do I. ro¢nika, pripadne o odklade
povinnej Skolskej dochadzky dostane rodi¢ do 30.04. prislusného kalendérneho roka.
V pripade prijimania pocas Skolského roka do 30 dni od podania prihlasky.
CLANOK V.

PRAVA A POVINNOSTI



Prava diet’at’a:

Diet'a ma pravo na rovnost’ bez rozdielu rasy, nabozenstva, povodu a postavenia.
Dieta mé pravo na zdravy dusevny a telesny vyvoj.

Diet'a ma pravo na meno a Statnu prislusnost’.

Dieta ma pravo na vyzivu, byvanie a zdravotnicke sluzby.

Dieta ma pravo na zvlastnu opateru pri telesnom, dusevnom alebo socialnom
postihnuti.

Diet'a ma pravo na lasku, porozumenie a starostlivost’.

Dieta ma pravo na bezplatné vzdelavanie, hru a zotavenie.

Dieta méa pravo na prednostntl ochranu a pomoc.

Diet’a ma pravo na ochranu pred zanedbavanim, krutostou vyuzivanim.

Dieta mé pravo na ochranu pred diskriminaciou a na vychovu v duchu znaSanlivosti,
mieru a bratstva.

PRAVA A POVINNOSTI ZIAKA A JEHO ZAKONNEHO ZASTUPCU
VYPLYVAJUCE Z §144 SKOLSKEHO ZAKONA A VYHLASKY C. 223/2022 O
ZAKLADNEJ SKOLE

Ziak ma pravo na:

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie v zdkladnych Skolach,

vzdelanie v Stitnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom tymto
zakonom,

individualny pristup reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
V rozsahu ustanovenom tymto zdkonom,

bezplatné zapozi¢iavanie ucebnic a u¢ebnych textov na povinné vyucovacie predmety,
uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujacom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému a psychickému nasiliu,
na slobodni volbu volitelnych a nepovinnych predmetov v sulade so svojimi
moznostami, zaujmami a zalubami v rozsahu ustanovenom vzdeldvacim programom,
na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

na individualne vzdeldvanie za podmienok ustanovenych tymto zdkonom podl'a § 24.

Ziak so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo:

na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju
jeho potrebam, ana vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tato vychovu a
vzdeldvanie umoziuja.

Ziak je povinny:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zGcastiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly a d’alSie vnltorné predpisy Skoly alebo Skolského
zariadenia,

chranit’ pred poSkodenim majetok Skoly alebo Skolského zariadenia a majetok, ktory
skola alebo skolské zariadenie vyuziva na vychovu a vzdelavanie,



chranit’ pred posSkodenim ucebnice, ucebné texty a ucebné pomocky, ktoré im boli
bezplatne zapozic¢ané,

pravidelne sa zacastiiovat’ na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat, ak tento
zakon neustanovuje inak,

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost’
dalsich osob zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov $koly alebo Skolského
zariadenia,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov skoly alebo $kolského zariadenia, ktoré s v stilade
so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi
mravimi

Zikonny zastupca ma pravo:

vybrat’ pre svoje diet’a Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a
vzdelavanie podl'a tohto zakona, zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému stavu,
zdujmom a zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej
prisluSnosti; pravo na slobodnt vol'bu Skoly alebo skolského zariadenia mozno
uplatiiovat’ v sulade s moZnost'ami vychovno-vzdelavacej sustavy,

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole alebo v Skolskom zariadeni
poskytovali detom a Ziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade
so sticasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania
podla tohto zakona,

oboznamit’ sa s vychovno-vzdeldvacim programom Skoly alebo Skolského zariadenia a
Skolskym poriadkom,

byt’ informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho dietat’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a,
zucCastiiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom sthlase riaditel’a Skoly
alebo skolského zariadenia,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly alebo Skolského zariadenia
prostrednictvom organov Skolskej samospravy,

byt pritomny na komisionalnom presktsani svojho dietata po predchadzajicom
stihlase riaditel’a skoly.

Zakonny zastupca Ziaka je povinny:

vytvorit pre diet’a podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v skole a na plnenie
Skolskych povinnosti,

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

dbat’ na socialne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdeldvacie potreby,

informovat’ $kolu alebo $kolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho
dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré by
mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

nahradit’ Skodu, ktoru ziak imyselne zavinil,

prihlasit’ dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky a dbat’ o to, aby dieta
dochadzalo do Skoly pravidelne a v¢as, ak mu nezabezpeci inli formu vzdeldvania podla
tohto zdkona; dovody nepritomnosti dietat’a na vychove a vzdelavani dolozi dokladmi
v stlade so Skolskym poriadkom,



e ak sa dieta alebo ziak nemdze zucastnit’ na vychove a vzdeldvani v Skole alebo v
Skolskom zariadeni, jeho zakonny zéstupca alebo zéstupca zariadenia je povinny
oznamit' skole alebo Skolskému zariadeniu bez zbyto¢ného odkladu pri¢inu jeho
nepritomnosti. Za dovod ospravedlnitelnej nepritomnosti diet'at’a alebo ziaka sa uznava
najmé choroba, pripadne lekarom nariadeny zdkaz dochddzky do Skoly, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle prerusenie premavky hromadnych
dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo Gcast’ dietat’a alebo ziaka
na sut’aziach,

e bezodkladne oznamit’ a ospravedInit’ kazdi nepritomnost’ Ziaka najneskor do 48
hodin ak sa nezicastni vyucovania z nepredvidaného dovodu.

- Zakonny zastupca ziaka mdze ospravedlnit’ nepritomnost’ Ziaka na vyucovani z
rodinnych, pripadne zo zdravotnych dovodov bez potvrdenia od lekara 3 dni za
sebou. Ak sa kratkodoba nepritomnost’ do 3 dni opakuje CastejSie, moze triedny
ucitel’ vyzadovat’ potvrdenie od lekara aj za kratSie obdobie. Za neospravedlnené
hodiny méze byt postihnuty vychovnymi opatreniami v zmysle vnutorného
poriadku Skoly. Ak vymeska v jednom polroku viac ako 100 vyucovacich hodin,
prip. 30% planovaného poctu hodin, po prerokovani v pedagogickej rade vyda
riaditel’ Skoly rozhodnutie o vykonani komisionalnych skiiSok na zaklade navrhu
triedneho ucitela, a to po zvazeni zavaznosti dovodu vymeskania vyucovacich
hodin. Ak vymeska v jednom polroku 30% planovaného poctu hodin urcitého
vyuCovacieho predmetu, moéze vyucujici dané¢ho predmetu navrhnut vykonanie
komisionélnej skusky a po prerokovani v pedagogickej rade vyda riaditel’ Skoly
rozhodnutie o vykonani komisionélnej skusky z daného predmetu, a to po zvazeni
zévaznosti dovodu vymeskania vyucovacich hodin.

Spravanie sa Ziakov na vyucovani:

e Ziak sa musi v $kole spravat’ slusne, dbat’ na pokyny pedagogickych zamestnancov,
podrla svojich schopnosti sa svedomite pripravovat’ na vyucovanie a dodrziavat’ Skolsky
poriadok. Ziak sa musi spravat’ slu$ne aj mimo vyudovania, a to aj po¢as volnych dni a
prazdnin tak, aby neporuSoval zasady spolunaZivania a spolo¢enské normy spravania.

e Ziak musi chodit’ do 8koly pravidelne a v&as podla rozvrhu hodin a z(&astiiovat’ sa aj
innosti, ktoré 8kola organizuje. Ugast na vyulovani volitePnych predmetov a
zdujmovej ¢innosti je pre prihlasené¢ho Ziaka povinna.

e Ziak musi byt v §kole vhodne, ¢isto a bez vystrednosti obleeny a upraveny.

e Ziak musi chranit’ u¢ebnice a $kolské potreby, udrziavat’ v poriadku a v &istote svoje
miesto, triedu a ostatné $kolské priestory, chranit’ majetok pred poskodenim; nosit’ do
Skoly ucebnice a Skolské potreby podla rozvrhu hodin a pokynov pedagogickych
Zamestnancov.

e Pred skoncenim vyu€ovania ziak nesmie bez dovolenia vychadzat’ zo skolskej budovy;
zdrziavat’ sa v Skolskych priestoroch v ¢ase mimo vyucovania mdze ziak len za
podmienok urcéenych Skolskym poriadkom.

e Ziak musi chranit’ svoje zdravie a zdravie spoluziakov; Ziak nevykonava ¢innosti, ktoré
st zdraviu Skodlivé, najmé fajCenie, pitie alkoholickych napojov, poZivanie zdraviu
Skodlivych latok.

e Pocas vyuCovania ziak nesmie pouzivat mobilny telefon. PouZzit ho moze iba v
odovodnenych pripadoch so suhlasom vyucujuceho, triedneho ucitel’a alebo riaditel'a
alebo jeho povereného zéstupcu.

e Ziak nesmie nosit’ do 8koly predmety ohrozujiice vlastné zdravie a zdravie spoluZiakov
a pedagogickych zamestnancov.



CLANOK V.

REALIZACIA PRAV A POVINNOSTI ZIAKOV V PODMIENKACH ZAKLADNEJ
SKOLY

Povinnosti v§eobecné:

e Ziak chodi do $koly riadne a pravidelne;

e je vzdy zdvorily, sprava sa tuctivo k riaditelovi, ucitelom a vSetkym zamestnancom
Skoly, taktieZ k vSetkym dospelym osobam, ktoré sa v Skole pohybuju. K spoluziakom
sa sprava priatel’sky, poméha im v praci;

e do zborovne zZiak nema pristup, vSetko ¢o potrebuje vybavit, urobi prostrednictvom
triedneho ucitel’a a to cez prestavku, pred vyuovanim alebo po vyucovani;

e 7Ziaci do riaditelne moézu vstapit’ len vo vynimocnych pripadoch. VSetky potvrdenia
vybavuje triedny ucitel’;

Oslovenie, pozdravy, komunikacia:

Ziaci

e oslovuju vSetkych zamestnancov skoly titulom pan - pani, v ten isty defl zdravia len pri
prvom stretnuti,

e zdravia vSetkych zamestnancov Skoly, a to aj pri stretnuti mimo budovy skoly,

e zdravia vyucujuceho na zaCiatku a na konci hodiny tak, ze vstanu; ak pride do triedy iny
vyucujuci alebo inad dospeléd osoba, postavia sa; postavia sa tiez pri ich odchode,

¢ na hodinach telesnej vychovy, vytvarnej vychovy, informatiky, laboratérnych cvicent,
pri pisani kontrolnych prac a na pokyn vyucujiceho nezdravia,

e nepouzivaju vulgarne vyrazy a nebiju sa,

e navzdjom sa oslovuju krstnymi menami /nepouzivaji prezyvky, hanlivé oslovenia./.

Vysmievanie, uraZanie, nadradenost’, podcenovanie, psychické a fyzické ubliZovanie
spoluziakovi sa povaZuje za Sikanovanie; toto sa bude rieSit’ v zmysle Metodického
usmernenia ¢. 7/2006-R z 28. marca 2006 k prevencii a rieSeniu Sikanovania Ziakov Y
Skolach a Skolskych zariadeniach.

Kazda urazajuca komunikacia vo€i spoluziakom i uditePom sa povaZuje za zavaziné
porusenie Skolského poriadku.

Pred vyucovanim:
e 7Ziak prichadza do $koly 15 minut pred za¢atim vyucovania;
e cas od prichodu do skoly do zaciatku vyucovania Ziak vyuziva na opakovanie uciva.
V nijakom pripade tento ¢as nevyuziva na vypractivanie domécich uloh.

Pocas vyucovania:
e 7ziak po prichode do uc¢ebne sa ihned’ pripravi na vyucovanie
e presun Ziakov na telesnll vychovu sa uskutociiuje za dozoru ucitel'a
e do ucebne neslobodno nosit’ predmety, ktoré Ziak na vyu€ovanie nepotrebuje. Takéto
predmety sa Ziakovi odobert a ak st cenné, odovzdajli sa prostrednictvom triedneho



ucitela. Ostatné predmety sa odovzdaju ziakovi na konci vyucovania. V pripade
opakovaného porusovania tohto bodu sa priestupok prekonzultuje s rodi¢mi.

do skoly je zakazané nosit’ alkoholické népoje, cigarety a iné omamné latky;

kazdy ziak ma v triede ur¢ené miesto ucitel'om. Bez jeho povolenia ho nesmie menit’;
ziak je zodpovedny za poriadok, Cistotu svojho pracovného miesta a za pozicané
pomocky. Ak sa niektory predmet poskodi alebo strati, musi to hlasit’ uitelovi;

ziak Setri svoj aj Skolsky majetok. PredovSetkym Setrne zaobchddza s pridelenymi
ucebnicami a pomockami. V plnom rozsahu uhradzuje $kodu, ktor spdsobil umyselne
alebo z l'ahostajnosti,

ziaci zdravia vyucujuceho a ostatnych dospelych, ktori vstapili do triedy alebo z nej
odchadzaju postavenim sa;

ziak, ktory chce odpovedat’ alebo sa chce vyucujiceho nieco opytat’ sa hlasi zdvihnutim
ruky. Pri stvislej odpovedi stoji a sadne si iba na pokyn vyucujuceho. Na vyucovani sa
sprava taktne a disciplinovane. PocCas vyuCovania sa zaobera vecami vylucne
stivisiacimi s vyucovanim.

ak si ziak nenapisal ulohu, musi to oznamit’ pred hodinou vyucujicemu;

ziak chodi na vyuc€ovanie Cisty, slusne obleceny. Denne dba o svoju hygienu, estetiku
a prirodzeny zovnajSok. Osobitne treba dbat’ o hygienu rik a hlavy.

Z u¢ebne mozno odist’ len so stthlasom vyucujticeho. Podobne po skon¢eni vyucovania
odchadzajt ziaci z triedy len so suhlasom vyucujiceho.

Cez prestavky:

ziaci travia velkd prestavku na chodbe na prizemi. Pri teplom a suchom pocasi sa
zdrzuju na Skolskom ihrisku;

desiatuje sa len cez vel’kua prestavku. Obaly z desiaty a iné odpadky patria do kosa;

je zakézané behat’ a robit’ krik na chodbach 1 v triedach, Spinit’ podlahu, podobloc¢nice;
a steny, sadat’ alebo stavat’ na potrubie radiatorov plynového ktrenia. Osobitny doraz
sa kladie na spravanie sa na zachodoch. Nie je pripustné nasilné¢ otvaranie kabin,
¢maranie obrazkov alebo slov na steny. Pripadné poSkodenie stien po¢méaranim alebo
posSpinenim vybieli pachatel’. Pri nezistenom pachatel'ovi uhradi vybielenie cela trieda
cez malé prestavky su Ziaci v triedach, nie je dovolené nazerat’ z tried,;

Pri odchode zo $koly:

po skonceni vyucovania, ked’ sa upratala cela trieda (utrela sa tabula, pozbierali
odpadky, ulozilo sa vSetko na svoje miesto) vSetci ziaci sa zoradia do dvojstupu a za
sprievodu ucitel’a po pravej strane schodistia a chodby odidu do Satne;

ziaci po prezuti sa v Satni, ak nemaju popoludni ziadne podujatie, odchadzaju
bezodkladne domov;

do skolskej budovy mozno vstupovat’ aj na odpoludiiajsie vyucovanie len v prezuvkach;
ziak, ktory ¢aka po skonceni vyu€ovania na zaujmovu ¢innost’ sa zdrZuje na mieste
dohodnutom s vedicim zaujmového utvaru. Za jeho bezpe¢nost' je v tomto Case
zodpovedny veduci zaujmového utvaru.

Povinnosti tyZdennikov:

Vv kazdej triede triedny ucitel’ tyZzdenne ur¢i dvoch tyZdennikov;

pred zaciatkom vyu€ovania pripravia kriedu, pomdcky a poutieraju tabul’u;

cez prestavky poutierajli tabul'u, vyvetraji ucebniu a dozeraju na cistotu,

po skonceni vyu€ovania pomahajl pri upratovani triedy, pozatvaraju obloky, zatvoria
vodovodny kohutik, dozri na vyloZenia vSetkych stoliciek;



Spravanie sa ziakov:

ziak je povinny slusne sa spravat’ i ¢ase mimo vyucovania, pocas volnych dni a pocas
Skolskych prazdnin. K svojim rodi¢om, surodencom, priatelom a spoluziakom sa
sprava uctivo, zdvorilo, ¢estne a priatel’sky.

ziak je zdvorily voci dospelym ob¢anom, najma k chorym l'undom a zenam, uvolnuje
im cestu a miesto v dopravnych prostriedkoch. Je pozorny k star§im I'udom a podl'a
potreby im ochotne pomaha. Chrani mladsich Ziakov a deti.

na cestach a krizovatkach dodrzuje dopravné predpisy.

ziaci sa spravaju v Skole i mimo nej prikladne, vzorne a svedomito si plnia svoje
povinnosti, poméhaji inym. Za svoje spravanie mozu dostat’ pochvalu.

ziaci, ktori poruSuju pravidla skolského poriadku, mo6zu byt pokarhani podla platnych
smernic. UCcitelia upozornia na ich priestupky rodiCov osobne, zapisom do Ziackej
knizky alebo predvolanim do Skoly.

CLANOK VI.

UVOLNENIE ZIAKA Z VYUCOVANIA, DOCHADZKA ZIAKA DO SKOLY

A OSPRAVEDLNENIE ZIAKA

Uvoliiovanie Ziakov z vyuc€ovania:

V stilade so Skolskym zdkonom platia pre uvolnovanie zZiakov z vyuCovania a akcii
organizovanych skolou nasledovné pravidla:

Uvolnenie ziaka z vyucovania pre vopred zname okolnosti, je mozné vylucne na
zéklade elektronickej ziadosti rodi¢a/zdkonného zastupcu. Elektronickt Ziadost
(Ziadosti/Vyhlasenia — Ziadost o uvolnenie Ziaka) vytvéara rodi¢/zakonny zastupca
Vv elektronickom systéme Skoly, ziadost’ je platna az po odsthlaseni triednym ucitel'om.
Ak ma diet’a alebo neplnolety Ziak opustit’ Skolu pocas vyucovania, zo Skoly méze
odist’ zasadne len v sprievode rodi¢a/zakonného zastupcu.

Ziak je povinny po nastupe do $koly dobrat zameskané ucivo najneskér do piatich
kalendarnych dni.

Neocakavana nepritomnost’ Ziaka:

Neocakavanu nepritomnost’ ziaka (najcastejSie choroba) oznami jeho rodic¢/zakonny
zastupca skoly. Rodi¢/zdkonny zastupca bude pisomne vyzvany riaditel'om Skoly, aby
neucast’ ziaka zdovodnil v stanovenej lehote. Nedodrzanie Clanku VI. ma za nasledok
neospravedlnenie absencie. Nepritomnost sa oznamuje triednemu ucitelovi
prostrednictvom elektronického systému Skoly (Poslat’ spravu) najneskoér do 24 hodin
od nepritomnosti na vyucovani.

Za dovod ospravedlnitelnej nepritomnosti ziaka sa uznava:

- choroba,

- lekdrom nariadeny zédkaz dochadzky do Skoly,

- mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky,

- nahle preruSenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov,

- mimoriadne udalosti v rodine.

V den prichodu do Skoly Ziak predloZzi pisomné ospravedlnenie lekdra, pripadne
rodica/zékonného zastupcu. V pripade, Ze tak neurobi ani na nasledujuci vyucovaci
den, triedny ucite’ mu vymeSkané hodiny neospravedlni. Pri nesplneni tychto
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povinnosti bude nepritomnost’ Ziaka povazovana za neospravedlnentl absenciu, ktora sa
bude posudzovat’ v zmysle ¢lanku VII. Skolského poriadku.

e Nepritomnost malolet¢ho ziaka, Kktora trva najviac piat po sebe nasledujuce
vyucovacie dni, ospravedliuje jeho rodi¢/zakonny zastupca alebo zéastupca zariadenia
vyhradne elektronickou formou do Skolského systému (Dochadzka — Pridat
ospravedlnenku); vo vynimocnych a osobitne oddovodnenych pripadoch (napr.
podozrenie zo zaskolactva) Skola méze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe ziaka
alebo iny doklad potvrdzujuci odovodnenost’ jeho nepritomnosti.

e Ak nepritomnost’ maloletého Ziaka z dovodu ochorenia trva dlhsie ako pat’ po sebe
nasledujice vyucovacie dni, predlozi zZiak, jeho rodi¢/zakonny zastupca alebo
zastupca zariadenia potvrdenie od lekara elektronické ospravedlnenie a pisomné
ospravedlnenie zapisané/nalepené v malom zoSite velkosti A6, resp. v ziackej
kniZke, ktory/t ziak obdrzi na zaciatku Skolského roka, ako zo$it' pre evidenciu
nepritomnosti.

e Ziak mdze byt uvolneny riaditelom §koly na vedomostné, umelecké a $portové sutaze,
resp. na inu reprezentaciu Skoly, pokial’ si podporované skolou, ale aj na pripravu na
tieto sutaze. Na pripravu na krajské kolo sutaze dostane Ziak spravidla jeden den, na
celoslovenské kolo dva dni Studijného vol'na. Triedny ucitel’, ktory sprevadza Ziaka na
sttaz, do triednej knihy v Casti Pozndmka pre prisluSny ro¢nik uvedie 2 dni vopred
informaciu o ucasti ziaka/ziakov na sutazi (datum, nazov sutaze, menny zoznam
ziakov, ktori sa akcie zacastiiuji1). Pocas nepritomnosti sa ziak zapise do triednej knihy,
pricom sa mu vykaZe nula vymeskanych hodin (jeho absencia je oznacend ako
reprezentécia $koly). Ziak je povinny zistit’ si domace tilohy a doutit’ sa preberané
ucivo z predmetov, na ktorych sa nezucastnil, do dvoch dni.

e Vyucovanie a podujatie organizované Skolou méze ziak vymeskat’ len pre chorobu,
vaznu udalost’ v rodine alebo vaZne nepredvidatePné objektivne dovody. Skolské
akcie konané ako nahrada vyucovania sa beri ako neoddeliteI’'na suicast’
vyucovania a si povinné. Neucast’ na Skolskych akciach musi byt riadne
ospravedlnena.

e Ziak nemoZe byt uvolneny z vyutovania na brigadu alebo inti zarobkovu &innost’. Na
sukromné domace a zahrani¢né zajazdy, kurzy autoskoly, tréningy a dovolenky v
priebehu Skolského roka ziaci uvolnovani nebudu. Zahrani¢né jazykové pobyty
odporucame absolvovat’ v Case skolskych prazdnin.

e Ak pocas klasifikacného obdobia stcet jednotlivych neospravedlnenych hodin
presiahne u ziaka pat vyuCovacich hodin, triedny ucitel’ informuje vedenie Skoly a
rodica.

e V pripade podozrenia zo zaskolactva po dvoch diioch stvislej absencie ziaka bez
ospravedlnia rodiCom/zdkonnym zéstupcom triedny ucitel kontaktuje rodica/
zékonného zastupcu.

e Ak sa ziak neztcastni na vyucovani dlhSie ako tri po sebe nasledujiuce vyucovacie dni
a rodi¢/zékonny zéastupca neoznami dovod nepritomnosti, triedny ucitel’ informuje
vedenie budi udelené vychovné opatrenia podla ¢lanku VII. Za neospravedinené
hodiny je Ziak postihnuty vychovnymi opatreniami v zmysle tohto Skolského poriadku.

Pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami Skoly

Vzajomné vzt'ahy medzi Ziakmi:
e Ziaci sa spravaju k sebe tictivo, priatel'sky, navzajom sa re$pektujii a pomahaju si. Ziak
neSikanuje svojich spoluziakov, nevydiera ich a neublizuje im. V priestoroch Skoly aj
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na mimoskolskych podujatiach sa sprava tak, aby neohrozoval seba a zdravie svojich
spoluziakov Uplatiiuje svoje prava, resSpektuje prava inych a plni si svoje povinnosti v
zmysle tohto Skolského poriadku.

Vzijomné vzt'ahy medzi Ziakmi a pedagégmi:

e Ziaci sa spravaju slusne k svojim pedagdgom, re$pektuju ich pokyny, plnia si povinnosti
vyplyvajice s vychovno-vzdelavacieho procesu a zo skolského poriadku a v pripade
vzniknutych problémov poziadaju o radu alebo o pomoc triedneho ucitel’a. Pedagdgovia
vo vychovno-vzdelavacom procese akceptuji prava ziakov.

Vzajomné vzt’ahy medzi Ziakmi a d’al§imi zamestnancami Skoly:

e Ziak uplatiiuje pravidla slusného spoloenského spravania aj vo vztahu k ostatnym
zamestnancom Skoly.

e Prava ustanovené¢ v tomto Skolskom poriadku sa zarucujui rovnako kazdému ziakovi v
stlade so z4dsadou rovnakého zaobchddzania vo vzdelani.

e Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich z tohto Skolského poriadku musi byt’ v stilade s
dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého
7iaka. Ziak nesmie byt v suvislosti s vykonom svojich prav postihovany za to, ze bola
prostrednictvom jeho zdkonného zastupcu na iného Ziaka, pedagogického zamestnanca
alebo iného zamestnanca Skoly podand staznost, zaloba alebo navrh na zacatie
trestného stihania.

e Skola nemédZe ziaka, pedagogického zamestnanca a d’alsich zamestnancov
Skoly postihovat’ alebo znevyhodnovat’ preto, ze uplatituje svoje prava podla tohto
Skolského poriadku.

e Vykonom prav zaCleneného ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nemézu byt obmedzené prava ostatnych ziakov, ktori su tucastnikmi vychovy
a vzdelavania.

e Ak zdkonny zastupca ziaka neprihlési Skolopovinné diet'a na zapis do skoly alebo nedba
0 jeho riadnu dochadzku do Skoly a ak opatrenia Skoly boli bezvysledné alebo podla
poznatkov Skoly je vychova avyziva ziaka ohrozena Skodlivymi vplyvmi, najmi
alkoholizmom a uzivanim omamnych latok zakonného zastupcu Ziaka, oznami to
riaditel’ zriad’ovatel'ovi skoly.

CLANOK VIL.

VYCHOVNE OPATRENIA

Druhy vychovnych opatreni:
upravuje Zakon €.593/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v §30
definuje tzv. opatrenia vo vychove:
e Ziakovi zakladnej a strednej §koly moZno za vzorné spravanie, za vzorné plnenie
povinnosti alebo za stato¢ny ¢in udelit’ pochvalu alebo iné ocenenie
e Ak sa ziak previni proti Skolskému poriadku, moZzno mu udelit’ vychovné
opatrenia nasledovne:
- napomenutie alebo pokarhanie od triedneho ucitel’a;
- pokarhanie od riaditel’a Skoly.

Pochvaly

e Pochvala triednym ucitePom:
- zavzorné plnenie povinnosti (umiestnenie sa na |. mieste v triednych kolach sut’azi).
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Pochvala riaditePom Skoly:

za vzorné plnenie povinnosti (umiestnenie sa na I. mieste v §kolskych kolach satazi);
za reprezentaciu skoly v obvodovych a okresnych kolach sut’azi;
za mimoriadny alebo stato¢ny ¢in.

Napomenutia a pokarhania:

Napomenutie triednym ucitelom:

pri opakovanom drobnom porusovani Skolského poriadku.

Pokarhanie triednym ucitePom:

pri opakovanom drobnom poruSovani Skolského poriadku a predchadzajicom:;
napomenuti triednym ucitel'om;

opakované beZné priestupky;

umyselné poSkodenie Skolského majetku — v menSom rozsahu;

prejavy Sikanovania spoluziakov;

pouzitie mobilného telefonu pocas vyucovania;

neslusné spravanie voci spoluziakom, vyucujicim alebo inym zamestnancom Skoly;
narusovanie vyucovacieho procesu;

neskoré prichody na vyucovanie;

nenosenie ziackej knizky, resp. odmietnutie zapisu do Ziackej knizky.

Pokarhanie riaditeP’om Skoly:

pri opakovanom drobnom poruSovani Skolského poriadku a predchadzajucom
pokarhani triednym ucitelom;

pri zavaznom poruseni Skolského poriadku;

pri zistenom Sikanovani;

ublizeni na zdravi spoluziakovi;

vulgéarne vyjadrovanie;

ZniZena znamka zo spravania sa udeluje v zmysle klasifika¢ného poriadku

Pravomoci a postupy:

pravomoc triednych ucitelov

triedny ucitel’ ukladd opatrenie po prerokovani a so stthlasom riaditel’a Skoly.

pravomoc riaditela Skoly

riaditel’ zakladnej Skoly uklada vychovné opatrene po prerokovani s pedagogickou
radou, moze vSak uloZit’ vychovné opatrenie aj v pripade, ak je pedagogické rada
in¢ho nazoru.

zasady udelovania vychovnych opatreni

Je vhodné ulozZit' vychovné opatrenie ¢o najskér po vzniknuti dovodu alebo
prileZitosti.

Oznamenie uloZenia vychovného opatrenia zdkonnému zastupcovi ziaka je nutné
urobit’ preukazatelnym sposobom.
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- Vychovné opatrenia konkrétnemu ziakovi nemozno ukladat’ pred kolektivom skoly,

ani ho inak zverejnovat, mozno ho zverejnit’ len pred triedou, ktora ziak navstevuje
a pred jeho rodi¢mi.

- VSeobecne bez spajania s konkrétnym menom mozno o vychovnych opatreniach,

znizenych znamkach zo spravania a pod. hovorit’ aj verejne.

- Schvalené vychovné opatrenie je konkrétnemu ziakovi zaznamenané v katalégovom

liste.

- Uvedené vychovné opatrenia nepodlichaju spravnemu konaniu a preto neobsahuju

nalezitosti podla zdkona ¢€.71/1967 Zb. o spravnom konani. Vydavaju sa ako
obycajné listy alebo oznamenia.

- Ulozenie vychovnych opatreni je konecné anemozno sa proti nemu odvolat

(Podanie st'aznosti si nemoZno zamienat’ s odvolanim).

- Uvedené vychovné opatrenia nemaju ziadne predpisané naleZzitosti.
- Nie je zédkonom stanovena podmienka, Ze musia byt doruc¢ené do vlastnych ruk.
- Ulozenie vychovného opatrenia a klasifikdcia spravania zniZenou znamkou sa

navzajom nevylucuju.

- Ak ziak spacha trestny €in alebo ¢in inak trestny (v pripade maloletych osob),

S uloZzenim vychovného opatrenia nie je potrebné cakat do vynesenia, resp.
pravoplatnosti rozsudku.

- Vychovné opatrenia sa ukladaju, aby sa posiliiovalo ziaduce spravanie a zamedzilo

sa d’alSiemu poruSovaniu Skolského poriadku. Znamkou zo spravania sa ohodnoti
spravanie Ziaka za celé klasifikacné obdobie.

POSTUP SKOLY PRI ZANljJDBAVAVNI' POVINNEJ §KOLSKEJ DOCHAQZKY
ZIAKA PODEIA § 18 ODS. 2 ZAKONA C. 281/ 2002 Z. Z. O PRIDAVKU NA DIETA

Ak ziak alebo rodi¢ /zakonny zastupca/ nepredlozi ospravedlnenie, bude triedny ucitel’
povazovat vymeSkané hodiny za neospravedlnené. Za neospravedlnené hodiny a po
objektivnom presetreni dovodov, budt ziakovi uloZené tieto opatrenia:

za 1- 4 neospravedlnené hodiny - pokarhanie triedneho ucitel’a,

za 5 neospravedInenych hodin - 2 dni - pokarhanie riaditel'om $koly,

nad 2 dni - znizeni znamku zo spravania na druhy stupen,

nad 15 neospravedlnenych vyucovacich hodin za mesiac je riaditel’ Skoly povinny
oznamit’ tito skutonost’ na Urad prace, socialnych veci a rodiny.

CLANOK VIIL

POVINNOSTI A PRAVIDLA VZTAHOV PEDAGOGICKYCH ZAMESTNANCOV

VSeobecné povinnosti pedagogickych zamestnancov
Pedagogicky zamestnanec (d’alej pedagdg):

je povinny byt’ v Skole v ¢ase ur¢enom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v ¢ase
konania MZ, triednych aktivov RZ, konzultatnych hodin, v Case ur¢enom na
zastupovanie iného ucitel’a;

prichadza na vyucovanie 15 minut pred zac¢iatkom vyucovacej hodiny;

Vv zborovni sa podpiSe do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedlnit
vedeniu Skoly. Ak pre vaZnu pri¢inu nemoZe prist’ do zamestnania, oznami to
telefonicky alebo osobne do 7:15 hod. vedeniu $koly;

po prichode do skoly sa pripravi na vyucovanie, precita si oznamy v zborovni;
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e 5 minut pred zacatim vyucovacej hodiny odide do triedy v ktorej vyucuje;

e skor ako zacne vyucovat’, prekontroluje, ¢i uéebnia vyhovuje na vyucovanie (Cistota,
teplo, svetlo, poriadok), ak zisti nejaky nedostatok oznami to Skolnicke, vedeniu skoly
a zapise to do knihy zavad;

e ak vyuCovanie bude prebichat inde ako v ucebni, dovedie tam ziakov osobne,
v ziadnom pripade sa nesmu stretnit’ na uréenom mieste. Ziaci sa nesmi po kole
presuvat’ bez dozoru;

e vyucovacie pomocky si pripravi cez prestavku, didaktické pristroje musia byt vopred
preskusane, uvedené do bezchybnej prevadzky. V pripade podozrenia z nefunk¢nosti
tieto nepouziva a poruchu zapise do knihy zavad;

Pocas vyucovania pedagog dba :
e aby sa zachovavali pravidla bezpec¢nosti a hygieny;
e aby sa nepoSkodzoval Skolsky majetok;
e aby nezadaval pisomné domace ulohy pre Ziakov v stredu;
e Po skonceni druhej vyucovacej hodiny prisluSny ucitel’ zabezpeci, aby tyzdennici
otvorili okna, aby vSetci ziaci opustili triedu a vyprevadi ziakov na vel'ka prestavku na
chodbu alebo ihrisko.

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny pedagog dba:
e aby Ziaci v tichosti uloZzili svoje veci, zoradili stoly, polozili stolicky na stoly; a vycistili
svoje miesta od papierov a necistoty;
e aby tyzdennici skontrolovali Cistotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohttiky,
zotreli tabul’u;
e aby sa ziaci v Satni prezuli, obliekli, nenechali necistotu a neporiadok;

Do elektronickej triednej knihy ucitel' osobne a zretelne zapisuje ucivo (aj ked’
zastupuje), ktorého nazov kore$ponduje s tematickym planom a chybajtcich ziakov. Pravidelne
zapisuje znamky do klasifikacného zaznamu elektronického systému skoly, pri neklasifikovani
vedie preukazatel'ny sposob hodnotenia.

Kazdy pedagdg je povinny dbat’, aby Ziaci dodrziavali Skolsky poriadok.

Kabinet, pocitacova ucebiiu odomyka azamyka zasadne vyucujuci. V tychto
priestoroch nesmu Ziaci zostat’ bez dozoru ucitel'a ani cez prestavku.

Pri popoludiiajSom vyucovani ulitel’ odvedie Ziakov zo Satne do ucebne. Po skonceni
vyucovania ich znovu odvedie do Satne a skontroluje ich odchod z budovy. Vyucujtci nesmie
odist’ pokial’ neodisli vSetci Ziaci.

Ak sa pedagog so ziakmi vzd’al'uje z aredlu skoly vo vyucovacom procese, oznami to
vedeniu Skoly a urobi pisomny zaznam do triednej knihy. Ak odchédza so ziakmi na dlhSiu
dobu, vyplni aj tla¢ivo ,,Navrh na organizovanie hromadnej akcie®. Tlacivo musi vyplnit’ tri dni
pred akciou a dat’ ho podpisat’ riaditel’ke Skoly.

Pedagdg nesmie vyuzivat ziakov na sikromné ndkupy a vybavovanie stkromnych
zalezitosti.

Fajcit’ a pit’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch je zakézané.
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Voda na kavu a ¢aj sa moéze varit’ v zborovni len v rychlovarnej kanvici, ktora je

polozena na nehorlavej podlozke. Za bezpecnost’ zodpovedd zamestnanec povereny obsluhou
kanvice.

Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie icez velka

prestavku nesmu ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru.

Ucitelia, ktori konaju dozor su osobne zodpovedni za urazy ziakov, ktoré sa stant

nasledkom zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitel’ov.

Ak ziada ucitel mimoriadnu dovolenku, predlozi riaditelovi dovolenkovy listok na

schvélenie minimalne tri dni vopred.

Okrem toho je pedagog na zaklade pracovného poriadku povinny:

zucCastiiovat’ sa vSetkych podujati organizovanych skolou;

pripravovat’ sa na kazd vyu€ovaciu hodinu a vypracovat’ si na zaklade u¢ebnych osnov
casovo- tematicky plan pre kazdy ro¢nik a kazdy predmet, ktory mé uréeny rozdelenim
uvizkov. Je zodpovedny za jeho splnenie. V pripade potreby presunu uciva musi
upovedomit’ riaditel’a Skoly.

zGcastiovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim $koly;

vykonavat funkcie a administrativne prace suvisiace s vyucovacim procesom pridelené
riaditelom Skoly;

dodrziavat’ vnatroorganizacné predpisy;

vykonavat’ dozor a zastupovanie za nepritomnych ucitel'ov podl'a zadelenia;
dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov;

nedopustit, aby rodicia naruSovali plynuly chod vyucovania. V pripade nedorozumenia
S ndvstevami, zabezpecit rieSenie problému vedenim skoly;

pred odchodom z pracoviska je pedagdg povinny sa oboznamit' so zadelenim na
zastupovanie nepritomnych ucitel'ov, tlohami na nasledujuci den a zapisat’ zistené
zévady do ,,Zosita zavad*.

Povinnosti triednych ucitel’ov

a)
b)

c)
d)

f)

Triedny ucitel' je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujucim a koordinujicim
¢initel'om vychovno-vzdelavacej prace vo svojej triede.

Uzko spolupracuje so vietkymi vyudujucimi v triede, s triednym dévernikom RZ, a.i.
Uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich ziakov

Denne kontroluje dochadzku Ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie ak ziak
chyba na vyucovani, triedny ucitel’ musi hodnoverne zistit’ pri¢inu nepritomnosti ziaka.
Ak triedny ucitel zisti, ze Ziak bezdovodne vymeskal vyucovanie(hoci aj jednu hodinu),
upozorni rodi¢ov na ich povinnost’ posielat’ diet'a do Skoly a kontrolovat’ ¢i bolo dieta
v Skole. Ak sa bezddvodne opakuje absencia, poSle triedny ulitel' prostrednictvom
riaditel'a Skoly upozornenie na nedbali dochadzku. Ak vsSetky tieto opatrenia boli
bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditelovi Skoly podat’ na rodi¢a ozndmenie na
Urad préce, socialnych veci a rodiny.

Ak Ziak ochorel na nakazlivii chorobu, alebo je priputany na 16Zko a mdéze doma
pracovat’, triedny ucitel’ zariadi, aby sa takémuto Ziakovi dorucovali doméce ulohy, za
dodrzania hygienickych zasad.

Po prichode do skoly odovzdéd Ziak triednemu ucitelovi ospravedlnenie od lekéra
alebo od rodicov.
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9)

»
i)

Triedny uditel’ je d’alej povinny:

raz mesacne prekontrolovat’ hodnotenie ziakov z prislusnych predmetov;

na konci tyzdia skontrolovat’ zdznamy v triednej knihe, zabezpecit' ich doplnenie
a uzatvorit’ tyzden predpisanym sposobom;

nacas s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat’ pomoc zaostavajuci ziakom;
kontrolovat’ ¢i nie su ziaci pretazent;

viest’ elektronicku triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej
triedy;

kontrolovat’ vedenie klasifika¢ného harku (v elektronickej podobe).

Je hmotne zodpovedny za ucebne a ich zariadenie.

Zabezpecuje distribtciu ucebnic v triede.

Povinnosti spravcu kabinetu

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)
i)
j)
k)
)

Po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Zodpovedd v plnom rozsahu za inventdr, dba o jeho uskladnenie a Setrné
zaobchadzanie.

Pri strate niektorej pomocky okamzZite upovedomi riaditel’a.

Kazda pomdcka a vec, ktord sa nachadza v inventari, musi mat’ zapisané inventarne
¢islo na vidite'nom mieste.

Po dodani novych veci okamZite napiSe nové inventarne ¢islo do dodacieho listu, na
predmet, inventarne ¢islo odsuhlasi uctovnickou skoly.

Na konci Skolského roka i kalendarneho roka urobi fyzickt inventarizaciu.

Podava navrh na vyradenie predmetov ako i na doplnenie inventara.

Ucebné pomocky pozi¢iava ucitelom podla potreby a 0 vypozi¢ani vedie pisomny
zaznam.

Respektuje zdkaz pozi¢iavat inventar sikromnym a cudzim osobam, ako aj odnasat
inventar zo Skolskej budovy.

V spolupraci s vediicim metodického organu skoly dba, aby pomdcky a knihy boli
neustale pouzivané a nezostavali v kabinete nevyuzité.

Dba, aby pomocky boli riadne uloZzené a zabezpecené.

V kabinete dodrziava bezpecnostné predpisy. KI'i€ od kabinetu nevydava ziakom.

m) Udrziava v kabinete poriadok a ¢istotu.

n)

Stara sa, aby pokazené pomocky boli dané ¢o najskor do opravy.

Povinnosti dozorkonajtcich ucitelov

a)
b)
c)
d)

e)

Utelom ugitel'ského dozoru je pred vyuCovanim, cez prestivky viest Zziakov k
discipline, k hygiene a plneniu $kolskych povinnosti.

Povinnost’ vykondvat’ dozor sa vztahuje na vSetkych ucitel'ov s plnym a ¢iastoénym
uvizkom. Vedenie skoly urcuje dozor a vykonéava kontrolu.

Ucitelia, ktori konajii dozor, sit osobne zodpovedni za Urazy Ziakov, ktoré sa stani
nasledkom zanedbania povinnosti dozorkonajucich ucitelov.

Dozor sa zaina po prichode Ziakov do tried pred zaciatkom vyucovania a trva az do
odchodu vsetkych Ziakov zo Skoly.

Pocas dozoru sa ucitel’ neustale pohybuje v celom uréenom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zabezpec€uje Cistotu na chodbach a schodisti.
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f) Velka prestavka je po druhej vyucovacej hodine. Pred skonfenim velkej prestavky
dozor konajuci ucitel’ da Ziakov nastupit’ do dvojstupu a v pokoji ich odvedie do tried.
Dba aby sa ziaci pokojne pohybovali v budove i celom areali Skoly.

Urazy — prva pomoc — evidencia urazov

e Kazdy pedagogicky zamestnanec je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby
predchadzal Grazom ziakov i Seba.

V pripade $kolského urazu:
a) v skolskej budove alebo v Skolskom areadli

Okamzite poskytne Ziakovi prvi pomoc, pricom najbliz§ieho kolegu resp. vedenie Skoly
poziada o zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych Zziakoch. V pripade potreby
zavola telefonicky z kancelarie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poziada iné¢ho
zamestnanca (avSak po poskytnuti prvej predlekarskej pomoci). Stcasne telefonicky informuje
rodi¢ov o uraze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekdrsku pomoc, poziada najprv rodi¢ov, aby
sprevadzali dieta na oSetrenie. Ak nezastihne rodiCov, musi ist’ so ziakom na oSetrenie sam
a zaroven sa postarat’ o sprievod dietat’a po oSetreni domov. Predtym poziada vedenie Skoly
0 svoje zastupovanie na dalSej pedagogickej Cinnosti, ktort ma v ten den. Ak Ziak ostane
v d’alSom oSetreni zdravotnickeho organu, informuje rodi¢ov o mieste pobytu Ziaka. Ak ziak na
druhy den nenastupi do Skoly, vypisSe tlacivo ,,Hlasenie o Skolskom uraze* a opatri ho podpismi
svedkov. Ak ziak nastapi do Skoly, zapiSe uraz do ,,Knihy drobnych trazov*.

b) mimo Skoly

Okamzite poskytne ziakovi prvi pomoc, v pripade potreby poziada o to aj d’alSich
spolupracovnikov, resp. ob¢anov. Ak je sdm so svojou triedou a je nutny prevoz na dalSie
oSetrenie, pocka spolu so ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci(o jeho privolanie poziada
okoloiducich obcanov), informuje sa u vodica sanitky, kde bude dieta odvezené. Diet’a necha
odviest a poziada O starostlivost posadku sanitky asdm sa so ziakmi vrati do Skoly.
Telefonicky, pripadne osobne informuje o Stave a mieste pobytu Ziaka rodi¢ov a vedenie Skoly.
Vhodné je, aby dieta sprevadzala niektora ina ochotna osoba — obcan, ktorému udame telefonne
¢islo skoly. Ucitel’ ziadnom pripade nesmie ponechat’ vacsinu ziakov triedy bez osobného
pedagogického dozoru. Hned’ po prichode do Skoly je nutné informovat’ vedenie skoly, zaroven
sa informovat na zdravotny stav dietat’a a navstivit’ rodicov. O Uraze okamzite po prichode do
Skoly spisat’ ,,Zaznam o uraze* a dat’ si ho podpisat’ svedkami. Ak Ziak nenastlipi na druhy deni
do skoly, spisat’ ,,Hlasenie o Skolskom uraze*. Ak Ziak nastupi do Skoly , zapiSe uraz do ,,Knihy
drobnych Grazov*.

Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo informované o akomkol'vek uraze véas,
alebo aby sa to dozvedelo od rodicov.

CLANOK IX.

STAROSTLIVOST O HYGIENU, ZDRAVIE A BEZPECNOST DETI
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V starostlivosti 0 zdravie, hygienu a bezpe¢nost’ deti sa zamestnanci riadia vSeobecne
zavaznymi predpismi, najmi § 146 az 149 § 177 az 191 Zékonnika prace, Obc¢ianskym
zakonnikom, Zadkonom NR SR €. 277/1994 Z. z. o zdravotnej starostlivosti, organizaénym
poriadkom a internymi pokynmi riaditel’ky ZS s MS.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch ZS s MS a ochranu zdravia deti
zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a t0 V rozsahu im urcenej pracovnej naplne a v sulade
s prevadzkovym poriadkom.

CLANOK X.
OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

Vchod do ZS je zaisteny zamkou. KI'a¢ od budovy vlastni riaditel’ka ZS, vedica SJ,
ucitel’ky MS a ZS a $kolni¢ka. Vchod do budovy je otvoreny do 8:00 hod., potom sa dvere
uzamknu. Vychod z budovy je mozny a na vstup je nutné pouzit’ zvoncek. Po zazvoneni pride
vchod otvorit’ §kolni¢ka, alebo u¢itel’ka MS. Dvere sa otvaraji po skonéeni prevadzky v MS
z dévodu prichodu rodi¢ov.Za bezpeénost v tomto ¢ase zodpoveda ucitel’ka MS.

V budove ZS je bez sprievodu zamestnankyne ZS zakazany akykol'vek pohyb cudzej
osoby.

Vetranie miestnosti na prizemi sa uskuto¢iuje len v pritomnosti zamestnanca ZS. Pri
odchode z triedy je ucitel' povinny prekontrolovat’ uzatvorenie okien a ventilov vodovodu,
pozhasinat’ svetla.

Po skonceni vyu€ovania je ucitel’ povinny odlozit’ didaktickt techniku na uzamykatel'né
miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedajui za inventar v rozsahu uvedenom Vv zmluve
0 hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne.

Osobné veci si zamestnanci odkladaji na urcené miesto.

Pri odchode zo ZS je $kolni¢ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien, ventilov
vodovodu a pozhasinat’ svetla.

CLANOK XI.
STAZNOSTI
Evidencia a vybavovanie staznosti sa zabezpeCuje v naSej organizacii v sulade so

zakonom &. 9/2010 Z. z. o staznostiach. Uplné znenie zdkona aj s pokynmi a evidenénym
dennikom sa nachddza v riaditelni. Staznosti pisomne eviduje poverena osoba.

CLANOK XII.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Tento vnitorny poriadok nadobuda platnost’ 1.9. 2023

Skolsky poriadok je zavézny pre vSetkych Ziakov a zamestnancov Skoly. Nedodrzanie
niektorého bodu Skolského poriadku zo strany ziakov je ddvodom na vychovné opatrenie.
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Triedny ugitel’ je povinny preukézatelne oboznamit’ so Skolskym poriadkom Ziakov
a ich zdkonnych zéastupcov.

Zmeny adoplnky Skolského poriadku vydava riaditel $koly po prerokovani
v Pedagogickej rade a v Rade skoly.

Rusia sa ustanovenia doterajsiecho Skolského poriadku platného od 2. 9. 2022.

Mgr. Miriam Dudekova
riaditel’ka Skoly
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